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	  PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC
TRƯỜNG MN BÌNH MINH
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        Số:      /KH-MNBM

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Aí Nghĩa, ngày   tháng 9 năm 2023


KẾ HOẠCH 
  KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG HỌC
Năm học: 2023-2024
I. CÁC VĂN BẢN PHÁP LÝ

Căn cứ Nghị định số 42/2013/NĐ-CP ngày 09/5/2013 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động thanh tra giáo dục;

Căn cứ Thông tư số 39/2013/TT-BGDĐT ngày 05/12/2013 của Bộ trường Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn về thanh tra chuyên ngành trong lĩnh vực giáo dục;

Căn cứ Quyết định số 1664/QĐ-UBND ngày 08/8/2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam về việc ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2023 - 2024 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tỉnh Quảng Nam;  

Căn cứ Công văn số 07/HD-TTr ngày 25/02/2014 của Sở GDĐT tỉnh Quảng Nam về việc Hướng dẫn nghiệp vụ thanh, kiểm tra hoạt động Sư phạm của Giáo viên; 

Căn cứ Công văn số 1906/SGDĐT-GDMNTH, ngày 22/8/2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Nam về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục mầm non năm học 2023-2024; 
Căn cứ Công văn số 2154/SGDĐT-TTr ngày 15/9/2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Quảng Nam về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra năm học đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên;
Căn cứ Công văn số 347/PGDĐT-NGLL ngày 20/09/2023 của Phòng GDĐT về việc hướng dẫn công tác kiểm tra năm học 2023-2024;
Căn cứ vào kế hoạch nhiệm vụ năm học 2021 - 2022 và tình hình thực tế của trường. Trường Mầm non Bình Minh xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2023 – 2024  như sau:

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích

- Công tác kiểm tra nội bộ trường học là một chức năng cần thiết của quản lý trường học, là một nội dung quan trọng của công tác quản lý giáo dục. Vì vậy, Hiệu trưởng có trách nhiệm sử dụng bộ máy quản lý, cán bộ, giáo viên, nhân viên để tiến hành kiểm tra trong phạm vi nội bộ của đơn vị mình.

- Qua kiểm tra, đánh giá đúng thực trạng nhà trường; chỉ rõ những ưu, khuyết điểm của từng bộ phận, cá nhân để kịp thời động viên, nhắc nhở, xử lý, khắc phục; giúp cán bộ, giáo viên nhận ra từng điểm mạnh, điểm yếu của mình để tăng cường hoạt động tự kiểm tra, tự bồi dưỡng một cách hiệu quả và thiết thực.

- Kiểm tra nội bộ trường học là khâu đặc biệt quan trọng trong chu trình quản lý đảm bảo tạo lập mối liên hệ ngược thường xuyên, kịp thời giúp Hiệu trưởng hình thành cơ chế điều chỉnh hướng đích trong quá trình quản lý nhà trường; tìm ra các giải pháp khả thi nâng cao hiệu quả công tác quản lý, chất lượng hoạt động dạy, học, giáo dục; kiểm tra nội bộ còn có tác dụng đôn đốc, thúc đẩy, hỗ trợ và giúp đỡ các đối tượng kiểm tra làm việc tốt hơn, có hiệu quả hơn; góp phần thực hiện mục tiêu đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo.

2. Yêu cầu

- Kiểm tra nội bộ trường học là một yêu cầu tất yếu của quá trình đổi mới quản lý; phải đảm bảo tính đại trà, toàn diện, trực tiếp các nội dung và đối tượng trong nhà trường. Kiểm tra nội bộ trường học thực hiện việc xem xét và đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của các thành viên, bộ phận trong nhà trường đối chiếu với các quy định hiện hành; phân tích nguyên nhân của các ưu, nhược điểm đồng thời đề xuất các biện pháp phát huy ưu điểm, khắc phục những hạn chế, thiếu sót; từ đó điều chỉnh kế hoạch, tư vấn, thúc đẩy các cá nhân, tập thể tích cực thực hiện nhiệm vụ được giao.
- Ban kiểm tra nội bộ trường học thường xuyên theo dõi, xem xét, đánh giá toàn bộ các hoạt động giáo dục trong phạm vi nội bộ đơn vị trên cơ sở kiểm tra, đối chiếu với các quy định của pháp luật về giáo dục và đào tạo; các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan; các văn bản hướng dẫn thực hiện của Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Thanh tra tỉnh, Sở GDĐT, Phòng GDĐT.
III. NHIỆM VỤ
1. Nhiệm vụ trọng tâm
- Thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học, nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ kiểm tra, tập trung rà soát tình hình, bám sát nhiệm vụ trọng tâm năm học để xây dựng kế hoạch kiểm tra có trọng tâm, trọng điểm; kịp thời kiểm tra nhũng vấn đề nóng, phức tạp; tiếp tục chuẩn hóa quy trình hoạt động kiểm tra, nâng cao hiệu lực hiệu quả hoạt động kiểm tra; tăng cường kiểm tra và chấn chỉnh, xử lý hoặc kiến nghị xử lý nghiêm các hành vi vi phạm pháp luật về giáo dục; nâng cao chất lượng và hiệu quả hoạt động kiểm tra.
- Nâng cao chất lượng, hiệu quả các cuộc kiểm tra nội bộ; cần lựa chọn một số chuyên đề phù hợp, cần thiết để tập trung kiểm tra, không chạy theo số lượng mà chú trọng chất lượng các cuộc kiểm tra, sau kiểm tra xử lý dứt điểm, công khai nhằm tác động vào hệ thống.

- Nâng cao hiệu quả công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.


2. Nhiệm vụ cụ thể


a) Thành lập Ban kiểm tra nội bộ nhà trường đủ khả năng tham mưu, phối hợp và triển khai thực hiện nhiệm vụ kiểm tra nội bộ. 


b) Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ sát thực tiễn, đảm bảo tính thường xuyên, liên tục và có tác dụng trong công tác kiểm tra.

c) Dưới sự điều hành trực tiếp của Hiệu trưởng, Ban kiểm tra nội bộ tổ chức thực hiện có hiệu quả công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. Đảm bảo đầy đủ các nội dung kiểm tra, thực hiện đúng mục tiêu; tránh bệnh hình thức, đối phó, không hiệu quả. 

d) Ban kiểm tra nội bộ phối kết hợp chặt chẽ với Ban thanh tra nhân dân để giải quyết kịp thời các nội dung liên quan; kiến nghị thủ trưởng đơn vị, đại diện các tổ chức đoàn thể xử lý dứt điểm sau kiểm tra.

e) Đánh giá, điều chỉnh, bổ sung đầy đủ các kế hoạch trong năm học. Xử lý kết quả, báo cáo đánh giá toàn diện và đúc rút kinh nghiệm trong công tác kiểm tra nội bộ cho những năm tiếp theo.

IV. NỘI DUNG KIỂM TRA

1. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên:

1.1. Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên: 10 giáo viên gồm (Cô: ; Nguyễn Thị Ngọc Dung, Hoàng Thị Kiều Dung, Trần Thị Thu Trang, Lê Thị Hoa, Ngô Thị Vy Na, Thi Thị Hòa, Võ Thị Kiều oanh, Mai Thị Phương, Thái Thị Nữ, Phạm Thị Thanh Thúy)
- Kiểm tra thực hiện quy chế nề nếp chuyên môn: 3 lần/năm 

- Kiểm tra giờ lên lớp của giáo viên: 9 lần/năm, thời điểm kiểm tra mỗi tháng 1 lần (Số lượng giáo viên mỗi lần kiểm tra tùy thuộc vào tình hình công tác của tháng, mỗi giáo viên có tên kiểm tra trong tháng sẽ được dự giờ 1 hoạt động)
1.2. Kiểm tra chuyên đề giáo viên:  
- Kiểm tra thực hiện quy chế nề nếp chuyên môn: 3 lần/năm 

- Kiểm tra giờ lên lớp của giáo viên: 9 lần/năm, thời điểm kiểm tra mỗi tháng 1 lần (Số lượng giáo viên mỗi lần kiểm tra tùy thuộc vào tình hình công tác của tháng, mỗi giáo viên có tên kiểm tra trong tháng sẽ được dự giờ 1 hoạt động)

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách, giáo án: 2 lần/năm ( HKI: 1 lần; HK2: 1 lần)

- Kiểm tra trang trí lớp: 2 lần/năm (HKI: 1 lần; HK2: 1 lần)
- Kiểm tra chuyên đề: LQVT, TH
2. Kiểm tra hoạt động của các tổ chuyên môn, các bộ phận (tài chính, văn thư…)


2.1. Kiểm tra hoạt động của các tổ chuyên môn: 1 tổ
- Tổ Lớn - thời điểm kiểm tra tháng 12/ 2023
2.2. Kiểm tra hoạt động của các bộ phận (Y tế)
- Kiểm tra công tác Y tế trường học: 01lần/năm, thời điểm kiểm tra tháng 4/ 2024
2.3. Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư, hành chính 

- Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư hành chính: 01lần, thời điểm kiểm tra tháng 02/ 2024.
2.4. Kiểm tra tài chính, tài sản và công tác kế toán: 
- Kiểm tra khuôn viên, đất đai, cảnh quan, môi trường, phòng học, phòng làm việc,  khu vệ sinh, khu bán trú, nhà để xe và các công trình phụ trợ khác của trường: 3 lần, thời điểm KT: Tháng 9/2023, tháng 12/2023 và  tháng 5/2024
- Kiểm tra cơ sở vật chất, tài sản 3 lần,  thời điểm KT: Tháng  9/2023, tháng 01/2024 và tháng  5/2024 

- Kiểm tra tài chính: 2 lần, thời điểm KT  (Cuối học kỳ I, tháng 12/2023 và tháng 5/2024 cuối năm học )

3. Kiểm tra công tác quản lý của người đứng đầu đơn vị

- Kiểm tra công tác chỉ đạo, quản lý hành chính, tài sản, việc thiết lập hồ sơ sổ sách.
- Kiểm tra việc thực hiện công khai minh bạch theo thông tư 09/2009/TT-BGDĐT ngày 07/05/2009 của Bộ GDĐT.
- Kiểm tra việc thực hiện kiểm định chất lượng giáo dục; phổ cập giáo dục. 

4. Công tác giải quyết, khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng

- Kiểm tra công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo
- Kiểm tra công tác phòng chống tham nhũng

5. Kiểm tra lớp học và học sinh 
Kiểm tra  2 lần,  thời điểm  kiểm tra: Tháng 12/2023 và tháng 4/2024
6. Kiểm tra hoạt động bán trú: 
- Thực hiện Nề nếp ăn ngủ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp: 9 lần/năm,  thời điểm kiểm tra mỗi  tháng 1 lần (mỗi lần 2- 3 lớp được kiểm tra)

- Thực hiện khâu tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm 9 lần, thời điểm kiểm tra hàng tháng (mỗi tháng 1 lần)

-  Hồ sơ sổ sách  bán trú: 2 lần, thời điểm kiểm tra  vào tháng 11 và tháng 4/2024
-  Kiểm tra tài chính bán trú: 9 lần/ năm
7. Kiểm tra đột xuất: Kiểm tra đột xuất các nội dung theo chỉ đạo của cấp trên.
	Thời gian

kiểm tra
	Nội dung
 kiểm tra
	Đối tượng

 kiểm tra
	Lực lượng kiểm tra

	Tháng 9
	Kiểm tra trang trí và ĐDĐC 
	14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra CSVC, tài sản lần 1
	14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra nề nếp lớp, vệ sinh môi trường
	14 lớp


	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	Tháng 10
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên và 3 tổ chuyên môn
	14 lớp và 3 tổ chuyên môn
	BKTNBTH

	
	Ktra HĐSPGV (1GV)
	- Cô Nguyễn T. Ngọc Dung
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra giờ lên lớp của giáo viên (4 GV)
	 Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra công tác y tế 
	 Nhân viên y tế( cô Ý)
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngủ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp (4 lớp)
	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	Tháng 11


	Kiểm tra HSSS ( 2 PHT)
	 2 PHT
	BKTNBTH

	
	Ktra HĐSPGV (2GV)
	- Cô Hoàng Thị Kiều Dung
- Cô Trần Thị Thu Trang
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra giờ lên lớp của giáo viên (3 GV)
	  Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề LQVT 
	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm

	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngủ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp 
	 Lớp 
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	
	
	
	BKTNBTH

	Tháng 12

Tháng 1


	Ktra HĐSPGV (2GV)
	- Cô Lê Thị Hoa

- Cô Ngô Thị Vy Na
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề  TH 
	 - Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề  LQVT 
	- Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra giờ lên lớp của giáo viên 
	- Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chất lượng học sinh
	14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngũ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp (4 lớp)
	 Các lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính lần 1
	 KT- TQ
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra CSVC, tài sản lần 2
	- 14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra dự giờ lên lớp của giáo viên
	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra HĐSP ( 2 GV)
	Cô Hòa, Cô Kiều Oanh
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề LQVT, TH
	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngũ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp 
	 Các lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra công tác quản lý của người đứng đầu đơn vị: 

- Kiểm tra công tác chỉ đạo, quản lý hành chính, tài sản, việc thiết lập hồ sơ sổ sách

- Kiểm tra việc thực hiện công khai minh bạch theo thông tư 09/2009/TT-BGDĐT ngày 07/05/2009 của Bộ GDĐT
	- Cô  Trần Thị Đào(HT)
	BKTNBTH

	Tháng 2
	Kiểm tra dự giờ lên lớp 
	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề
	 Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra công tác văn thư lưu trữ
	Văn thư
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngũ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp 
	 Các lớp 
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	Tháng 3


	Kiểm tra HĐSPGV (2 GV)
	- Cô Phương, Cô Nữ
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	14 lớp


	BKTNBTH

	
	Kiểm tra chuyên đề 

	Giáo viên
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra hoạt động sư phạm tổ chuyên môn
	Tổ Lớn 
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngũ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp 
	 Các lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	Tháng 4


	Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	14 lớp


	BKTNBTH

	
	 Kiểm tra HĐSP ( 1 Cô)
	 Giáo viên
	

	
	Kiểm tra HSSS giáo viên và 3 tổ chuyên môn
	14 lớp và 3 tổ chuyên môn 
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra hồ sơ lớp, học sinh
	14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngũ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp (3 lớp)
	 Các lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH

	Tháng 5
	Kiểm tra HSSS (2 PHT), y tế
	 PHT, NVYT

	BKTNBTH

	
	Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	14 lớp
	

	
	Kiểm tra tiếp phẩm, chế biến, phân chia khẩu phần ăn trẻ, vệ sinh an toàn thực phẩm
	Cấp dưỡng


	BKTNBTH

	
	Thực hiện Nề nếp ăn ngủ của trẻ; công tác vệ sinh trẻ; vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp 
	  14 lớp 
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra CSVC, tài sản lần 3
	14 lớp
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính HK II
	KT-TQ
	BKTNBTH

	
	Kiểm tra tài chính bán trú cuối tháng
	KT-TQ
	BKTNBTH


 Hình thức kiểm tra theo quyết định, kiểm tra đột xuất, báo trước hoặc không báo trước.   
Trên đây là kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2023-2024 của trường Mầm non Bình Minh.

	   Nơi nhận: 

- Phòng GDĐT huyện Đại Lộc (để báo cáo);

- Ban kiểm tra nội bộ trường học (để thực hiện);

- Công đoàn, các tổ chuyên môn (P/h thực hiện);

- Công khai Website của trường;

- Lưu: VP, HSKTNB.
	TM.BAN KIỂM TRA NỘI BỘ

              TRƯỞNG BAN
          HIỆU TRƯỞNG

             Trần Thị Đào      





Tháng 11: Thảo ; Thu
12: Trâm Trương
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